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Nazwa ustugi:

PRZYZNANIE DODATKU MIESZKANIOWEGO

Podstawa prawna:

« Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. 2013r, poz. 966 z p6zn. zm.);

» Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156,
poz. 1817 z p6zn. zm.)

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U z 2013r., poz. 267 ze zm.)

Wymagane dokumenty od wnioskodawcy:

1. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego- potwierdzony przez zarzagdce domu z wyszczegolnieniem
wydatkow za miesigc, w ktérym jest sktadany wniosek.

2. Deklaracja o wysokosci dochoddéw - wszystkich czitonkéw gospodarstwa domowego za okres 3 miesiecy
kalendarzowych poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku.

3. Wiasciciel domu jednorodzinnego jest obowigzany dotgczy¢ do wniosku zaswiadczenie potwierdzajgce
wielkos$¢ powierzchni uzytkowej, stan wyposazenia technicznego domu i dokumenty potwierdzajgce
wysokos¢ ponoszonych optat.

4. Rachunki za ostatni miesigc dotyczgce optat za: energie cieplng, wode, odbidr nieczystosci statych i
ptynnych, wywo6z odpaddw,. Naliczony czynsz za miesigc, w ktérym sktadany jest wniosek.

5. Faktury VAT za energie elektryczng i ustugi dystrybucyjne za ostatni okres rozliczeniowy.

Oprocz ww. dokumentéw wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych

wysokos¢ dochodéw osiggnietych w okresie 3 miesiecy poprzedzajgcych date ztozenia wniosku.

W zaleznosci od rodzaju osigganych dochodéw dokumentami takimi moga by¢ np.:

e zaswiadczenia z zaktadu pracy o wysokosci osiggnietych dochoddw (ij. Za dochdd uwaza sie wszelkie
przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania oraz po odliczenia sktadek na ubezpieczenie emerytalne
i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, okreslonych w przepisach o systemie ubezpieczen
spotecznych, chyba Zze zostaty juz zaliczone do kosztéw uzyskania przychodu).

e os$wiadczenie o dochodach osdb zamieszkujgcych z wnioskodawca - dot. 0séb uzyskujgcych dochody
z prac dorywczych, dziatalnosci gospodarczej, otrzymujgcych pomoc od rodziny, jednorazowe odprawy,
nagrody pieniezne, uzyskang kwote ze sprzedazy mieszkania lub samochodu.

e odcinki emerytury, renty, alimenty, wynagrodzenie z umoéw o dzieto , zlecenia i agencyjnych, diety, zotd,

e zaswiadczenie z uczelni o rodzaju odbywanych studiéw i pobieranych stypendiach,

e zaswiadczenie o wyptaconych zasitkow rodzinnych, pielegnacyjnych, statych, wychowawczych,
pogrzebowych, przedemerytalne, dodatki kombatanckie, $wiadczen pielegnacyjnych, dodatkow do
zasitkow rodzinnego, wychowawcze, pogrzebowe, zasitkéw statych, itp.,

e zaswiadczenia z Powiatowego Urzedu Pracy o zarejestrowaniu jako osoba bezrobotna, a takze o
wysokosci pobieranych stazy, stypendidw i zasitkdw dla bezrobotnych,

e zaswiadczenie z Urzedu Gminy o dochodach z prowadzenia gospodarstwa rolnego,

e pozostate zaswiadczenia potwierdzajgce dochody uzyskane z innych Zrédet niz wymienione.

Dokumenty do wgladu:
Dowod osobisty wnioskodawcy, dokumenty potwierdzajgce tytut prawny do zajmowanego lokalu, umowa najmu,

aktualny aneks czynszowy.

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesiace
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Sposéb zatatwienia sprawy:
e Decyzja o przyznaniu lub odmowie przyznania dodatku mieszkaniowego.
e Dodatek mieszkaniowy przyznaje sie na okres 6-ciu miesiecy, liczgc od pierwszego dnia miesigca

nastepujacego po dniu ztozenia wniosku.

Optaty:

Nie podlega optacie

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie, nie pézniej niz 30 dni od daty ztozenia wniosku.

Odpowiedzialnos$¢ za zatatwienie sprawy:

Referat Planowania i Finansow

Nr pokoju: 23 — Il pietro

Nr tel./fax: tel. (25) 63 277 31 w. 19, fax (25) 63 236 30
Godziny pracy: 8.00 -16.00

Tryb odwotawczy:
Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Siedlcach za posrednictwem Wajta Gminy

SiedlIce, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Uwagi:

Druki mozna pobra¢ w pokoju nr 23 lub na stronie internetowe;j.

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesiace




